UBND HUYỆN GIA LÂM

TRƯỜNG THCS ĐA TỐN                                                


LỊCH CÔNG TÁC 

                                                                                     TUẦN:22  THÁNG: 1/2020
	THỨ
	SÁNG
	NGƯỜI TRỰC
	CHIỀU
	NGƯỜI TRỰC

	HAI

(13/1/2020)
	· 7h30’: Tổ chức ngày hội đọc sách→Toàn thể CB, GV, NV, HS dự.
· T3,4,5 Học BT.
	Tuấn
	· 14h: Đ/cTuấn họp tại PGD.
	Nhất

	BA

(14/1/2020)
	    -CB, GV,NV nhận mẫu báo cáo sơ kết HK I→Đ/c Loan phát.
-8h:đ/c Nhất, Hòa tập huấn tại PGD.
	  Tuấn
	    -Học theo TKB
	 Tuấn 

	TƯ

(15/1/2020)
	· Học theo TKB.
	Tuấn
	· 14h: Đ/c Nhất họp tại PGD.
· 14h:GVTD, Bảo vệ, đ/c Hương cắt tỉa cây xanh.
	Tuấn

	NĂM

(16/1/2020)
	-Đ/c Loan đi PGD:
- 8H: 3 Đ/c GV mới nộp hồ sơ lý lịch tư pháp về PGD.

- T4,5: Họp cơ quan + SH chi bộ.

	·   Tuấn
	· 15h: Họp tổ xét thi đua KHI.
	Tuấn

	 SÁU

(17/1/2020)
	-Kí  hợp đồng làm việc với 3 viên chức mới tuyển dụng.
	Nhất
	· 14H: Họp liên tịch xét thi đua, chuẩn bị sơ kết HK I.
· 16h30’: Các lớp lao động vệ sinh theo lịch phân công.


	Nhất

	BẢY

(18/1/2020)
	-Học theo TKB
	Nhất
	
	  NHất

	Chủ nhật

(19/1/2020)
	
	  BV
	
	BV


Ghi chú: Người trực phải có trách nhiệm giải quyết công việc trong ngày của nhà trường còn những đồng chí khác làm việc tại trường theo chuyên môn. 
